PATVIRTINTA

Kauno Senamiesc¢io progimnazijos
direktoriaus

2019 m. vasario 7 d. jsakymu Nr. V-24

DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno SenamiesCio progimnazijos (toliau — Progimnazijos) elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno,
tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu
tvarkyma: administravima, tvarkyma, prieziiirg, iSspausdinima ir perkélimg j skaitmening laikmeng.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d.
jsakymu Nr. V-375 , D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo pakeitimo®, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir kitais asmens duomeny apsauga ir Svietimg
reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pradinio ugdymo dienynas, pagrindinio
ugdymo dienynas, neformaliojo $vietimo dienynas (toliau — dienynas).

4. Dienynas sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pa¢ius duomenis, kaip ir
spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Progimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir
jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng pritmamas Progimnazijos tarybos pritarimu.

6. Progimnazijos ApraSas tvirtinamas direktoriaus jsakymu ir skelbiamas vieSai
Progimnazijos interneto svetaingje.

7. Nuostatuose vartojamos savokos:

7.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

7.2. Mokiniy mokymosi pasiekimu apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje

iSspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro 1§ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomgja veiklag vykdanciy asmeny iSspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinés, pasiraSytos klasés vadovy, saugaus elgesio ir Kkiti instruktazai, pasirasyti mokiniy ir

mokytojy.

7.3. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

8. Mokiniy ir mokytojy duomenys UAB ,,Tavo mokykla®“ administruojamoje sistemoje

»lamo dienynas“ automatiniu budu gali btti susieti su duomenimis Mokiniy, Pedagogy ir kitais
registrais, EMA pratybomis.
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9. Progimnazijos Dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio
dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,,Tavo mokykla“ elektroninio dienyno ,,Tamo dienynas*
vartotojo vadova.

10. Dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys, dirbantys su dienynu, pildo
dienyng remdamiesi Vartotojo vadovu ir pasiras¢ konfidencialumo pasizadé¢jima (1 priedas), kuris
saugomas Progimnazijos nustatyta tvarka.

11. Progimnazija mokiniy ugdymo apskaitos nevykdo spausdintuose dienynuose.

12. Nuostatais vadovaujasi Progimnazijos darbuotojai, sudarantys, administruojantys,

v —

I1. DIENYNO SUDARYMAS, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE
LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

13. Progimnazija Nuostatuose nustato dienyno administravimo, tvarkymo (jskaitant ir
duomeny tvarkyma, esant techniniams nesklandumams, pvz., interneto trikdziams ir pan.), priezitiros,
dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo i skaitmening
laikmena, tvarka, asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy
ir perkelian¢iy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitriniy ir kt.) dienyng, funkcijas ir
atsakomybe.

14. Progimnazijos direktorius iki mokslo mety pradzios skiria atsakingus asmenis uz dienyno
administravimg (administratorius) ir priezilira (direktoriaus pavaduotojai ugdymui, kompiuteriy sistemy
specialistas, esant techniniams nesklandumams).

15. Progimnazijos dienyno administratorius:

15.1.  yra atsakingas uz tai, kad iki mokslo mety pradzios biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy trukmé, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai, dalyky sarasai ir kt.;

15.2.  iki naujy mokslo mety pradzios sukuria naujas 1 klases, perkelia/iStrina esamas klases
elektroniniame dienyne;

15.3.  iki rugséjo 5 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, suveda duomenis apie klases,
grupes, mokomuosius dalykus, naujai atvykusius mokinius, mokytojus, priskiria klasiy vadovus, jraso
pusmeciy trukme, atostogy datas. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis,
Progimnazijos einamyjy mokslo mety ugdymo planu;

15.4.  suteikia elektroninio dienyno vartotojams — Progimnazijos direktoriui, pavaduotojams
ugdymui, psichologui, logopedui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés
sveikatos prieziliros specialistui, bibliotekos vedéjai, mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy
tévams (glob¢jams, riipintojams) pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus
duomenis juos pametusiems vartotojams;

15.5.  pagal poreikj organizuoja mokymus mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir
tévams;

15.6.  jraSo Progimnazijos direktoriaus jsakymus apie mokiniy priémima, atvykima/iSvykima,
laiking iSvykima mokytis ir gydytis | gydymo jstaigas, sanatorijas ir kt.;

15.7.  konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;

15.8.  iStaiso pastebétas klaidas, netikslumus direktoriaus pavaduotojams ugdymui leidus;

15.9. ne véliau kaip iki kito ménesio 10 d. ,juzrakina“ meénesio dienyng, prireikus —
L,atrakina®;
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15.10. Dbendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotojais ugdymui analizuoja mokiniy,
mokytojy, klasés vadovy, tévy prisijungima prie elektroninio dienyno;

15.11. analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy rysi, prireikus atlieka pakeitimus;

15.12. ,atrakina‘/ ,,uzrakina‘“ klasiy/grupiy pusmeciy / metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

15.13. jkelia pavaduojanciy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo
uz pavadavimus, nurodymu;

15.14. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j Kitg mokyklg ar dél kity priezaséiy
iSeinant i§ Progimnazijos elektroniniame dienyne ,,Salina“ mokinio pavardg;

15.15. esant poreikiui, kartu su klasiy vadovais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy
tévams apie elektroninio dienyno naudojima, praneSimy ir informacijos gavimo telefonu galimybes;

15.16. pasibaigus mokslo metams, ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo
dienos perkelia visus dienyno skyrius j skaitmening laikmeng ir perduoda archyvarui saugoti;

15.17. kreipiasi i elektroninio dienyno ,, Tamo dienynas® administratoriy, jei pats negali
elektroninio dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy;

15.18. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus ir Progimnazijos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas
savo kompetencijos ribose.

16. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui — atsakingi asmenys uZ dienyno prieZiiira,
atlieka $ias funkcijas:

16.1.  ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina dienyno pildyma;

16.2.  dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma;

16.3.  bendradarbiaudamas su Progimnazijos elektroninio dienyno administravimg vykdanciu
asmeniu tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitiri apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma;

16.4.  kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis dienyne;

16.5.  kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
Progimnazijoje priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

16.6. mokiniy ugdomaja veiklag vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] nesibaigus
mokslo metams patikrina jo tvarkyta mokiniy apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

16.7.  stebi ir uztikrina, kad dienyne koreguojant jrasus islikty naikinamy/pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢é duomenis vardas,
pavardé, keitimo data ir kt.);

16.8.  jei ,,uzrakinus“ dienyng nustatoma klaida, kartu su klaidg padariusiu asmeniu kreipiasi j
administratoriy ir jg iStaiso. ,,Atrakinimo® ir klaidos iStaisymo fakta fiksuoja laisvos formos aktu ir
registruoja rastinéje;

16.9.  pasibaigus ugdymo procesui priima i$ klasiy vadovy jy parasu patvirtintas ,,Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestines®, i§spausdintuose lapuose pasiraso, ir perduoda saugoti archyvarui;

16.10. jei iSspausdintose ,,Mokiniy mokymosi suvestinése* nustatoma klaida, kartu su klaida
padariusiu asmeniu ir atsakingais asmenimis uz dienyno prieziiira ir administravima jg iStaiso. Tekstas
ir jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu briik$niu, nurodoma mokinio vardas ir pavard¢, teisingas
zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir
taisymo data. Atitinkamai klaida iStaisoma ir dienyne. ,,Atrakinimo® ir klaidos iStaisymo faktas
fiksuojamas laisvos formos aktu, patvirtinamas parasais ir registruojamas rastinéje;

16.11. 1§ dienyno iSspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése*
padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu asmeniu ir
1Sspausdinamos i$ naujo;



4

16.12. teikia pasitlymus programinés jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo;

16.13. kartu su dienyno administravimg vykdanciu asmeniu operatyviai sprendzia su
elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

16.14. is elektroninio dienyno rengia reikalingas ataskaitas pagal Progimnazijos vadovy darby
pasiskirstyma;

16.15. pildo tvarkara$c¢io pakeitimus;

16.16. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui informuoja uz dienyno administravimg atsakingg
asmenj;

16.17. iki rugs¢jo 15 d. sudaro nuolatinius pamoky, neformalaus ugdymo tvarkaraséius ir
teikia Progimnazijos direktoriui tvirtinti;

16.18. paskirsto po rugs¢jo 1 d. i Progimnazija naujai atvykusius mokinius j klases/grupes ir
teikia Progimnazijos direktoriui tvirtinti;

16.19. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

16.20. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant paZeidimams
informuoja apie tai mokytojus bei Progimnazijos direktoriy vidiniu praneSimu.

17. Klasiy vadovai:

17.1.  prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy
dalyky) ir uzpildo duomenis apie mokinj;

17.2.  tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie
netikslumus informuoja dalyko mokytoja(us), direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

17.3.  praneSa vadovaujamos klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno
reikalingus duomenis, mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

17.4.  praveda saugaus elgesio ir kitus instruktaZus, jraSo saugaus elgesio ar kt. instruktaZo
turinj, iSspausdina instruktazo lapg ir pasiraSytinai supazindina mokinius, jsega pasiraSyta lapg i
»daugaus elgesio ir kit instruktazai® segtuva, latkoma rastingje;

17.5.  raSo mokiniams pagyrimus, pastabas;

17.6.  gave i$ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per tris darbo dienas jveda
duomenis j dienyna;

17.7.  pasibaigus ménesiui analizuoja vadovaujamos klasés lankomumo ataskaitas ir per tris
darbo dienas pateikia lankomumao ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

17.8.  kartg per savaite pildo informacija apie klasés vadovo darbg su klase per meniu ,,Klasés
vadovo veikla“;

17.9.  tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui/
mokslo metams pasirasytinai supazindina mokinio tévus (globéjus, ripintojus), ataskaitas pateikia
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

17.10. informuoja klasés mokinius ir jy tévus (globé&jus, ripintojus) apie klasés tvarkarascio
pakeitimus ir pakeitimo prieZastis, ugdymosi / pazintines dienas;

17.11. fiksuoja mokiniy socialing-pilieting veikla;

17.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klase
mokanciai mokytojais, Progimnazijos administracija;

17.13. ne véliau kaip pries savaite jraSo informacijg apie basimus tévy susirinkimus, Atviry
dury dienas, klasés renginius, nurodo jy vieta, laikg ir temas;
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17.14. pagal Progimnazijos vadovy reikalavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

17.15. per penkias darbo dienas po pusmecio, mokslo mety, papildomy darby (jei buvo skirta
vadovaujamos klasés mokiniams) pabaigos i$spausdina, patikrina ir pasiraso klasés mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

17.16. informuoja per dienyng dalyky mokytojus apie mokinio, kuris mokosi(-¢si) namuose,
Kitoje mokykloje / gydymo jstaigoje (sanatorijoje) per mokslo metus gautus jvertinimus, jkeldamas
gautus mokinio dokumentus;

17.17. mokslo mety pabaigoje Progimnazijos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus
1sakymo dél kélimo  auksStesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

17.18. paruosSia mokiniy pasiekimy ataskaitas i§ Progimnazijos iSvykstantiems mokiniams ir
perduoda rastinés vadovei;

18. Dalyky mokytojai:

18.1.  patikrina, ar visi klasiy/grupiy mokiniai jrasyti j dienyna;

18.2.  ikirugséjo 5 d. sudaro grupes /klases, kuriose veda pamokas;

18.3.  sudarydamas grup¢ pazymi, kokiu biidu (grupiniu, savarankiS$ku ar namy mokymo)
mokomasi;

18.4.  mokiniui, besimokanciam pagal individualizuotg arba pritaikyta programa, parenka ,,i
arba ,,p%;

18.5.  ikirugséjo 5 d. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

18.6.  pamokos diena:

18.6.1. jveda pamokos data, temg, namy darbus;

18.6.2. pamokos pradZioje paZymi neatvykusius mokinius, fiksuoja vélavimus;

18.6.3. suraSo gautus pazymius ar jvertinimus;

18.6.4. raSo mokiniams pagyrimus / pastabas;

18.7.  ne véliau kaip pries§ savaite dienyne paZymi numatoma atsiskaitymo ar kontrolinj darba,
aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

18.8.  kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite;

18.9.  informuoja klasés/grupés mokinius ir jy tévus (glob¢jus, riipintojus) apie klasés/grupés
tvarkarascio pakeitimus ir pakeitimo priezastis, ugdymosi/pazintines dienas;

18.10. prireikus keisti informacija ,,uzrakintose” dienyno srityse kreipiasi j direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir istaiso klaida jam leidus;

18.11. ne veliau kaip paskuting pusmecio/mokslo mety dieng iSveda pusmecio/mokslo mety
vertinimus;

18.12. kiekvieng kartg atlikes mokiniams instruktaza, jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo
turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo, jsega pasirasytg i
,»daugaus elgesio ir kiti instruktazai® segtuva, laitkoma rastingje;

18.13.  zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy vadovais;

18.14. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei;

18.15. jeigu mokiniui skiriami papildomi darbai, pildo klasés/grupés dienyna, jraso papildomy
darby jvertinima mokinio pasiekimy suvestingje ir informuoja klasés vadova iki Progimnazijos
mokytojy tarybos posédzio, kuriame bus svarstomi mokiniy papildomy darby rezultatai;

18.16. pamokoms nevykstant dé¢l SalCio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
,Pamoka nevyko dél...;

18.17. integruoty j kitus dalykus dalyky mokymo apskaita vykdo abiejuose ar keliuose
dalykuose;
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18.18. vesdamas pusmecio/mokslo mety jvertinimus atsizvelgia j} mokinio gautus jvertinimus
kitoje mokykloje ar gydymo jstaigoje (sanatorijoje) klasiy vadovo atsiystuose dokumentuose;

18.19. kiino kultiiros mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo grupe.

19. Socialinis pedagogas:

19.1.  stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

19.2.  zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), mokytojais, Klasiy ir
Progimnazijos vadovais;

19.3.  teikia informacijg apie lankomuma direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz
lankomuma;

19.4.  aiskinasi mokiniy Progimnazijos nelankymo priezastis, teikia informacija
Progimnazijos vadovams.

22. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

22.1. iki kiekvieny mety rugséjo 20 d. jveda/atnaujina duomenis apie kiekvieno mokinio
sveikata;

22.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant poreikiui kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus.

23. Progimnazijos direktorius:

23.1. skiria klasiy vadovus ir jsakymo kopija teikia Progimnazijos dienyno administratoriui;

23.2. paskirsto su pavaduotojais ugdymui dalyky mokytojams kontaktines valandas ir
informacija apie valandy paskirstyma pateikia dienyno administratoriui;

23.3. tvirtina direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu klasiy sgrasus ir jsakymo kopija teikia
dienyno administratoriui;

23.4. tvirtina direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu pamoky ir neformalaus ugdymo
tvarkaraS$cius ir jsakymo kopija teikia dienyno administratoriui;

24. Rastinés vadové:

24.1. informuoja dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu atvykusj(-ius) iSvykusj(-
ius) mokinius, nurodydama Progimnazijos direktoriaus jsakymo datg, numerj ir iSvykimo prieZastj;

24.2. perduoda segtuva ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® saugoti archyvarui Progimnazijos
nustatyta tvarka;

24.3 mokiniui nutraukus mokymasi Progimnazijoje nepasibaigus mokslo metams parengia
mokinio pasiekimy pazyma, iSduoda ja mokinio tévams (globéjams / riipintojams) ar mokyklai, kurioje
mokinys tges mokymasi, teisés akty nustatyta tvarka ir jsega pazymag bei jsakyma dél mokinio
iSbraukimo | mokinio byla.

25. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo
procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos, visas dienynas
perkeliamas j skaitmening laikmeng ir saugomas teisés akty nustatyta tvarka.

26. Pasibaigus mokslo metams i§ elektroninio dienyno iSspausdinamos ,,Mokiniy mokymosi
apskaitos suvestinés®, klasiy vadovai ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui iSspausdintuose lapuose
pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikrumg ir perduoda suvestines saugoti archyvarui
byloje, tvarkomoje Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka.

27. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ lapai spausdinami kiekvieng karta po
atlikto instruktazo. Mokiniai ir mokytojas pasiraso instruktazo lapuose. Saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapai segami ] segtuva ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai ir Progimnazijos nustatyta
tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai.
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28. Mokiniui nutraukus mokymasi Progimnazijoje nepasibaigus mokslo metams jo pasiekimai
iSspausdinami. Pasiekimy pazyma iSduodama mokinio tévams (globéjams, riipintojams) ar mokyklai
teisés akty nustatyta tvarka ir  mokinio pasiekimy pazyma, iSduoda ja mokinio tévams
(globéjams/rupintojams) ar mokyklai teisés akty nustatyta tvarka ir saugoma mokinio byloje.

29. Dienyne fiksavus trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo rezultata,
jis patvirtinamas ,,uzrakinant* jraSytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per 10 darbo dieny nuo jo
pabaigos. Jei ,,uzrakinus‘ elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant
laisvos formos aktg.

30. Dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su
atsakingu asmeniu ja istaiso. Progimnazija uztikrina, kad dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir
pavardé, keitimo data ir kt.). Mokiniy ugdomajg veiklg ir mokytojui/ neformaliojo Svietimo vadovui
nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus
pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

31. Siekiant uztikrinti struktiirizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudojamasi Svietimo,
mokslo ir sporto srities registrams ir informacinéms sistemoms biudingy klasifikatoriy kirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo*.

32. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* (2009-07-03 Nr. ISAK-1385/V-49 redakcija), nustatyta laika.

III. ATSAKOMYBE

32. Progimnazijos direktorius uZtikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma ir perkélimg j
skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

33. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atsako, kad nebiity pazeista Progimnazijos mokiniy ir jy
tévy (globéjy, riipintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka, kartg per ménes] tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja, ar
nepazeidziamas Progimnazijos ugdymo planas.

34. Uz jsakymuy, susijusiy su dienyno pildymu, kopijy teikimg dienyno administratoriui atsako
rastines vadove.

35. Uz dienyno perkélima | skaitmening laikmena atsakingas asmuo — administratorius (duomeny
baziy specialistas).

36. Uz iSspausdinty dienyny skyriy archyvavimg ir skaitmeniniy kopijy saugojimag atsako
archyvaras.

37. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.)
atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.25EA9DB7BDBE
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elektroniniame dienyne vadovaujasi Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu ir kitais teisés aktais.

39. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir prizilrintys dienyng, pazeid¢ Nuostatus,
baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Progimnazijos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami, vadovaujantis pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymu Nr. V-375.

43. Aprasas papildomas ir/ar kei¢iamas Progimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti
inicijuoti Progimnazijos bendruomenés nariy sitlymu, pakeitimo procediiras vykdo Progimnazijos
direktorius.




Kauno Senamiesc¢io progimnazijos
dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2019 m. d.

Kauno Senamiescio progimnazijos

(pareigos)

(vardas, pavardé)

1 Suprantu, kad:

11. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacijg, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti saglygas susipazinti
su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomyb¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teisés
aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipaZzinti su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme duomeny
saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizad¢jimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting Zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta Zala, patirta nuostol] iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



